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URZAD PRACY

DAO.322.4.2.2017.ZK : Kedzierzyn-Kozle, 13.12.2017 r.

DYREKTOR Powiatowego Urzedu Pracy w Kedzierzynie — Kozlu, ul. Anny 11
ZAPRASZA
do zlozenia formularza oferty na:

Zakup i dostawe oryginalnych, fabrycznie nowych materiatéw eksploatacyjnych zalecanych
przez producenta do drukarek, faksow i kserokopiarek Powiatowego Urzedu Pracy
w Kedzierzynie-Kozlu

- kod CPV30125110-5 - toner do drukarek laserowych/fakséw
- kod CPV30125120- 8 - toner do fotokopiarek
- kod CPV30192113- 6 - wklady drukujace

zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zaméwien Publicznych
1. Opis zamawianej uslugi:

Zakup i dostawa oryginalnych, fabrycznie nowych materiatéw eksploatacyjnych
zalecanych przez producenta do drukarek, faksow i kserokopiarek Powiatowego Urzedu
Pracy w Ke¢dzierzynie-Kozlu

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zat. nr 1

Formularz ofertowy znajduje sie w zal. nr 2

Postanowienia projektu umowy znajdujg sie w zat. nr 3

2. Miejsce i termin zlozenia formularza oferty:

Wymagane dokumenty :
e Zalgcznik nr 1 — szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia
e Zalgcznik nr 2 — formularz ofertowy
e Zalacznik nr 3 — projekt umowy

nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 20 grudnia 2017 r. do godz.12:00 w zaklejonej kopercie
w siedzibie Zamawiajgcego, tj.

Powiatowy Urzad Pracy w Kedzierzynie-Kozlu
ul. Anny 11

47-200 Kedzierzyn-Kozle

pok. nr 8 sekretariat, I pigtro

Wymagane dokumenty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie podanym wyzej
zostang zwrocone Zleceniobiorcy nie otwarte.

3. Opis sposobu przygotowania oferty:
a) zatgczniki nalezy sktada¢ w nieprzejrzystych i zamknietych kopertach lub opakowaniach.
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b) koperta powinna by¢ zaadresowana i zatytulowana wg. ponizszego wzoru:

Powiatowy Urzad Pracy ul. Anny 11, 47-200 Kedzierzyn-Kozle
=Oferta na zakup i dostawa oryginalnych, fabrycznie nowych materiatéw
eksploatacyjnych zalecanych przez producenta do drukarek, fakséw i kserokopiarek
Powiatowego Urzedu Pracy w Kedzierzynie-Kozlu”.
¢) koperta ponadto powinna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy
d) formularz oferty powinien zawieraé¢ informacje zgodne z szczegdlowym opisem
przedmiotu zamdéwienia zalaczonym do zaproszenia.
e) formularz winien by¢ podpisany przez Wykonawce lub osobe/y upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz
g) wszystkie dokumenty przedstawione w formie kserokopii musza by¢ poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe uprawniona do reprezentowania
Wykonawcy.
h) wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie musza by¢ parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobg podpisujaca propozycie.
1) upowaznienie do podpisania propozycji winno byé dotaczone, o ile nie wynika ono
z zalaczonych dokumentow. ‘

j) formularz wraz ze wszystkimi-zatacznikami musi byé trwale spiety

k) zalaczniku nalezy wypehi¢ czytelnie z nalezytg starannodcia

Cena wykonania ustugi:

Ceng jako kryterium do obliczenia punktacji rozumiemy jako: cene zakupu i dostawy
oryginalnych, fabrycznie nowych materialéw eksploatacyjnych zalecanych przez
producenta do drukarek, faksow i kserokopiarek Powiatowego Urzedu Pracy
w Kedzierzynie-Kozlu zgodnie z szczegbtowym opisem przedmiotu zaméwienia.

Wymagany termin realizacji uslugi:

Zamowienie bedzie realizowanie w sukcesywnych dostawach w terminie od dnia
02.01.2018 r. do 31.12.2018 r. lub do wykorzystania maksymalnej wartosci umowy netto.

Przy wyborze oferty do realizacji Zamawiajacy kierowa¢ si¢ bedzie:
- Cena ( koszt ) : 100%
Sposéb oceny oferty:
W kryterium ,,cenaf’ ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

najnizsza cena
Liczba punktow oferty ocenianej = x 100 punktow x 100%
cena oferty ocenianej
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8. Miejsce i termin otwarcia propozycji cenowej:

Otwarcie ztozonych propozycji cenowych nastapi w dniu 20 grudnia 2017r.
o0 godz. 14:00 w siedzibie Zamawiajgcego:

Powiatowy Urzad Pracy w Kedzierzynie-Kozlu

ul. Anny 11

47-200 Kedzierzyn-Kozle

pok. nr 22, II pietro

9.. Osobami do kontaktu s3:

1. Anna Krzyzanowska - Kierownik Dzialu Administracyjno-Organizacyjnego
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kedzierzynie-Kozlu, tel. 77 482 70 41 wew. 129

2. Zaneta Kalla — Sekretariat w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Kedzierzynie-Kozlu,
tel. 77 482 70 41 wew. 109

10. Po wyborze propozycji cenowej Zamawiajacy podpisze umowe¢ z wybranym
Wykonawca.

Powiatowy Urzad Pracy w Kedzierzynie-KoZlu, informuje, ze powyzsze postepowanie
prowadzone jest zgodnie z Regulaminem Postepowania w Sprawie Udzielania Zamowien
Publicznych w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Kedzierzynie-Kozlu i nie jest to
postgpowanie przetargowe prowadzone zgodnie z przepisami ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych.

W zwigzku z powyzszym Urzad nie bedzie odpowiadal na ztozone oferty.

Zustepca Dyrektora
Powiatowego Urz¢du Pracy

.........

............ &i M ;,c

E ubasi
/Pieczeé i podpis Dyrektora PUP/

W zalaczeniu:
1) Szczegétowy opis przedmiotu zamdéwienia — zatgcznik nr 1
2) Formularz ofertowy — zatgcznik nr 2
3) Projekt umowy — zalgcznik nr 3
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