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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

ostepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na Swiadczenie uslug pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym, w zaKkresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania

przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek niedoreczonych na rzecz Powiatowego Urzedu

Pracy w Kedzierzynie-Kozlu.

I.

II.

Znak sprawy: DA0O.321.1.2018.ZK

NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Powiatowy Urzad Pracy w Kedzierzynie-KoZlu
47-200 Kedzierzyn-Kozle,
ul. Anny 11,
Regon: 531 601 398
NIP: 749-13-98-368,
tel. (77) 482 70 41-43
fax (77) 482 70 41 wew.131, tel. (77) 482 70 42,
Adres strony www: www.pup-kkozle.pl
Adresy poczty e-mail: opke@praca.gov.pl ,
Adres strony BIP: http://bip.pup-kkozle.pl
Godziny pracy Zamawiajacego: 7:30-15:30 w dni robocze od poniedziatku do piatku

Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona jest SIWZ: www.pup-kkozle.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 t.j.).
W zakresie nieuregulowanym niniejsza Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zatrudnienia,
zwang dalej ,,SIWZ”, zastosowanie maja przepisy ustawy Pzp.
Wartos¢ zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej w przepisach
wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.
Zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp, Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie

zbada, czy wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
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wykluczeniu oraz spehnia warunki udzialu w postepowaniu.
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IIl.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest: ,Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych oraz zwrotu przesylek niedor¢czonych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy
w Kedzierzynie-Kozlu”.

2. Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszej SIWZ.

3. Nazwy i kody przedmiotu zamowienia okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamowien:

a) Uslugi pocztowe — kod CPV 64110000-0

b) Uslugi pocztowe dotyczagce listow - kod CPV 64112000-4

¢) Ustugi pocztowe dotyczace paczek - kod CPV 64113000-1

d) Ustugi dostarczania poczty - kod CPV 64121100-1

¢) Usltugi kurierskie — kod CPV 64120000-3

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamowienie realizowane bedzie w terminie od dnia 01.01.2019 r. do 31.12.2020 r. lub do
wykorzystania maksymalnej wartosci umowy brutto, w zaleznosci od tego, ktdre z wymienionych

zdarzen nastapi wezesniej.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:
a) nie podlegajg wykluczeniu
b) spelniajg warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego
w ogloszeniu o zamdwieniu.
2. 7 postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcdw, w stosunku do
ktorych zachodzi jedna lub wigcej przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy
Prawo zamowien publicznych.
a) W zakresie istnienia podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania
okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt. 12-22 ustawy Pzp Zamawiajagcy dokona oceny
w oparciu o o$wiadczenie Wykonawey wyrazone w punkcie 6 ztozonego wraz
z ofertg dokumentu stanowigcego zatgcznik nr 2 do SIWZ.
b) W zakresie istnienia podstaw do wykluczenia Wykonawey z postepowania
okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt. 12-22 ustawy Zamawiajacy dokona oceny
w oparciu o o$wiadczenic Wykonawcy zlozone w terminie 3 dni od dnia
zamieszczenia przez Zamawiajgcego na stronie internetowej, na ktorej
zamieszezono SIWZ, informacji okreslonych w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

3. W przedmiotowym postgpowaniu udzial moga wzigé Wykonawcy, ktorzy:
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a)

b)

W zakresie spetniania warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego kompetencji
lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow, podlegaja w szczegdlnosci wpisowi do rejestru
operatordw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzg¢du Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U.z2017r., poz. 1481 tj.). Zamawiajacy dokona weryfikacji spetniania przez
Wykonawce powyzszego warunku w oparciu o prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej rejestr operatordw pocztowych, dostepny na stronie

internetowej UKE: https://archiwum.uke.gov.pl/marta/?p=5 oraz numer rejestru

operatorow pocztowych wskazany przez Wykonawce w punkcie 7 zatgeznika nr 2
do SIWZ.

Wykazg, ze w zakresie spelniania warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego
zdolnosci technicznej lub zawodowej dysponuja: placowkami odbiorczymi
wyznaczonymi do obstugi na terenie kazdej gminy w powiecie kedzierzynsko-
kozielskim, czynnymi w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w ktorych
Wykonawca zapewni adresatom mozliwo$¢ odbioru przesyltek awizowanych przez
okres 14 dni od dnia awizowania; placowkg nadawcza wyznaczong do obshugi
w miejscowosci i dzielnicy, w ktérej znajduje si¢ jednostka Zamawiajacego, tj.
w dzielnicy Kozle.

Zamawiajacy dokona weryfikacji spetnienia przez Wykonawce powyzszego
warunku w oparciu o wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu lub urzadzen
technicznych dostgpnych Wykonawcy, w celu wykonania zaméwienia
publicznego wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi zasobami,

stanowigcy zatgcznik nr 4 do SIWZ.

VI. ZASOBY PODMIOTOW TRZECICH

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunku udzialu w postepowaniu dotyczacego

zdolnosci technicznej lub zawodowej Wykonawca moze polegaé na zdolnosciach

technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego

tgczacych go z nim stosunkdéw prawnych.

2. Wykonaweca, ktory polega na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodnié

Zamawiajgcemu, Ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych

podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajgc mu zobowigzanie tych podmiotow do oddania

Wykonawcey do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia.

3. Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawey przez inne podmioty zdolnosci

techniczne lub zawodowe pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetnienia warunkow
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VII.

udzialu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 13-22 ustawy Pzp.

4. W celu wykazania, ze wobec podmiotu, na zasoby ktorego Wykonawca si¢ powotuje
nie zachodza podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 13-22 ustawy Pzp.
Wykonawca przedktada o$wiadczenie, stanowiace zatgcznik nr 5 do SIWZ, podpisane przez
podmiot udostepniajacy Wykonawcy swoje zasoby, z ktérego wynika¢ bedzie, ze nie podlega

on wykluczeniu z postepowania.

WYKAZ OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA

1. Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, aktualne na dzien skladania
ofert, potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania oraz
spetnia warunki udziatu w postgpowaniu wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do SIWZ.
Oswiadczenie to Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg w formie oryginahu.
W przypadkach, gdy wykonawca polega na zasobach podmiotu trzeciego i/lub powierzy
wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcy/om zobowigzany jest wskazaé te
podmioty w punktach odpowiednio 4 oraz 5 przedmiotowego o$wiadczenia.

2. Formularz ofertowy — zalgcznik nr 3 do SIWZ.

3. Pelnomocnictwo dla osoby podpisujacej oferte lub inny dokument, z ktérego wynikaé
bedzie jej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy w  postepowaniach
przetargowych, w tym podpisywania dokumentéw przetargowych, o ile umocowanie to
nie wynika z dokumentow rejestrowych.

4. Oswiadczenie stanowigce zalaeznik nr 6 do SIWZ o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Pzp Wykonawca zobowigzany jest ztozyé w terminie 3 dni od dnia zamieszezenia
przez Zamawiajgcego na stronie internetowej, na ktdrej udostepniona jest SIWZ,
informacji okreslonej w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

5. Wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu lub urzadzen technicznych i dostepnych

Wykonawey w celu wykonania zamdwienia publicznego wraz z informacja o podstawie

do dysponowania tymi zasobami, stanowigcy zatgcznik nr 4 do SIWZ, z ktérego wynikaé

bedzie czy Wykonawca spetnia warunek udziatu w postepowaniu okreslony w punkcie

V.3.B SIWZ.

6. Zobowigzania podmiotu trzeciego do udostepnienia wykonawcy swoich zasobéw na

okres korzystania z nich podczas realizacji zamdéwienia, podpisanego przez podmiot
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udostepniajgcy wykonawcy swoje zasoby, o ile Wykonawca wskazal w punkcie
4 zalgcznika nr 2 do SIWZ, ze polegal bedzie na zasobach podmiotu trzeciego.

7. Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, stanowigcego zatacznik nr 5 do SIWZ,
podpisanego przez podmiot udostepniajacy Wykonawcy swoje zasoby, o ile Wykonawca
wskazal w punkcie 4 zalgcznika nr 2 do SIWZ, Ze polegal bedzie na zasobach podmiotu
trzeciego.

8. Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia., stanowiacego zatgcznik nr 5 do SIWZ,
podpisanego przez podwykonawce/ow, o ile Wykonawca wskazal w punkcie 5 zatgcznika
nr 2 do SIWZ, ze powierzy podwykonawcy/om wykonanie czesci zamdwienia.

9. W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia
Ministra Przedsigbiorczosei i Technologii z dnia 16 pazdziernika 2018r. zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie rodzajéow dokumentdw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od
Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego (Dz. U. z 2018r., poz.

1993).

VIII. POSTANOWIENIA DOTYCZACE SKEADANYCH DOKUMENTOW

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemne;.

2. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu
sktadane sa w formie okreslonej w § 2 rozporzgdzenia Ministra Przedsiebiorczosci
i Technologii z dnia 16 pazdziernika 2018 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie
rodzajéw dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu
0 udzielenie zamdéwienia (Dz. U. z 2018r., poz. 1993).

3. Oswiadczenia inne niz okreslone w rozporzagdzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca
2016 roku w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadaé zamawiajacy od
wykonawcy w  postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, wnioski, informacje,
zawiadomienia skladane sa w formie pisemnej, faxem lub drogg elektroniczna.

4. Pelomocnictwo do podpisania oferty, o ktérym mowa w punkcie VIL3 winno byé
przedstawione w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez notariusza lub urzedowo.

5. Zobowigzania, o ktorych mowa w punkcie VII.6-8 SIWZ skladane sa w oryginale lub
kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe/y upowazniona/ne do
reprezentacji podmiotéw udostgpniajacych Wykonawcy swoje zasoby.

6. W przypadku, gdy Wykonawca przedstawi kopig jakiego§ dokumentu, kopia ta winna by¢

poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez uprawnionego przedstawiciela

i
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IX.

7. W przypadku podmiotow wspdlnie sktadajgcych oferte, o ktdérych mowa w punkeie IX.1

SIWZ, kopie dokumentow dotyczacych kazdego z podmiotdéw winny by¢ poswiadczone
za zgodnos¢ z oryginalem przez te podmioty lub wyznaczonego petnomocnika.

W przypadku, gdy o udzielenie zamdwienia ubiegaja si¢ Wykonawcy wystepujacy
wspoélnie (konsorcjum), dokumenty wymienione w punkcie VII.1 oraz VIL4 kazdy

z Wykonawcow sktada oddzielnie. Pozostate dokumenty sktadane sg tgcznie.

. Do ofert powinny zosta¢ zalgczone wszystkie dokumenty, o$wiadczenia, zatgczniki,

o ktérych mowa w SIWZ.

OFERTA WSPOLNA
W przypadku ztozenia przez Wykonawcow oferty wspdlnej, na podstawie art. 23 ust. 2
ustawy Pzp, Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do:

a) Reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo

b) Reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia

publicznego.

Pelnomocnictwo, w formie oryginatu, musi zostaé zatgczone do oferty i wskazywadé:

a) Postepowanie, ktorego dotyczy,

b) Wszystkich Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamdwienia,

wymienionych z nazwy z podaniem adresu ich siedziby,

c¢) Ustanowionego petnomocnika oraz zakres jego umocowania.
Pelnomocnictwo musi zosta¢ podpisane przez wszystkich Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, w tym takze przez pelnomocnika. Podpisy na
pelnomocnictwie musza zlozy¢ osoby uprawnione do skladania o$wiadczen woli,
wskazane we wlasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.
Ofertg skiada i podpisuje pelnomocnik w imieniu wszystkich Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia. Kopie dokumentéw zgodnie za formula ,,za
zgodnos¢ z oryginatem”™ po$wiadcza petnomocnik lub kazdy Wykonawca, ktérego dany
dokument dotyczy.
W formularzu ofertowym, w miejscu przeznaczonym na podanie nazwy i adresu
Wykonawcy, nalezy wpisa¢ nazwy i adresy wszystkich Wykonawcéw skladajacych

wspolng oferte z jednoczesnym wskazaniem pelnomocnika.

?M’?/
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X. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB

DOKUMENTOW

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy mogg przekazywaé za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2017r., poz. 1481 t.j.), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy
uzyciu srodkdéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna ( Dz. U. z 2017 r., poz. 1219 z pézn. zm.). za

wyjatkiem oferty, umowy oraz o$wiadczen i dokumentéw wymienionych w niniejszej

SIWZ (rowniez w przypadku ich zlozenia w wyniku wezwania, o ktorym mowa w art. 26

ust. 3 ustawy Pzp), dla ktérych zastrzezona jest forma pisemna. Zastrzega sie rowniez, ze

jezeli przepisy ustawy Pzp oraz innych ustaw lub innych rozporzadzen wykonawczych
wymagajg szczegolnej formy dla danego dokumentu, Wykonawca musi zastosowaé te
forme. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu
ustug drogg elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

3. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywaé do
Zamawiajgcego:
a) za pomoca faxu na numer: 77 482 70 41 wew. 131

b) droga elektroniczng na adres e-mail: opke@praca.gov.pl

¢) pisemnie na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Kedzierzynie-Kozlu
ul. Anny 11,
47-200 Kedzierzyn-Kozle

4. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do wystepowania
w imieniu Wykonawcy, albo przez osob¢ umocowang przez osobe uprawniona,
w przypadku os6b fizycznych przez Wykonawcg albo przez osobe umocowana przez
Wykonawce. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamOwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje powinny byé

podpisane przez pelnomocnika. .
&M %
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5. Kazde pismo w sprawie postgpowania kierowane do Zamawiajacego nalezy opatrzy¢
znakiem sprawy: DAQ.321.1.2018.ZK

6. Wykonawca moze zwrocié si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

7. Jesli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa terminu sktadania ofert, Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie po uplywie terminu, o ktérym
mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzielié
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajacy zamiesci wyjasnienia
na stronie internetowej, na ktérej udostepniono SIWZ.

8. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,
o ktorym mowa w rozdz. X pkt.6 SIWZ,

9. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig SIWZ a trescig udzielonych odpowiedzi,
jako obowiazujaca nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajagcego pozniejsze o$wiadczenie
Zamawiajgcego.

Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami
sa:

a) w kwestiach formalnych: pani Anna Krzyzanowska

b) w kwestiach merytorycznych: pani Zaneta Kalla

10. Jednoczesnie zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy nie pozwalaja na jakikolwiek
inny kontakt — zaréwno z Zamawiajacym jak i osobami uprawnionymi do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami — niz wskazany w niniejszym rozdziale SIWZ.
Oznacza to, ze Zamawiajacy nie bedzie reagowal na inne formy kontaktowania sie z nim,

w szczegolnosci kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

XI.  WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Nie wymaga si¢ wniesienia wadium.

XII. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA
1. Termin zwigzania z oferta wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert.

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim, na komputerze lub w inny trwaty i czytelny
sposob.

2. Oferta powinna by¢ podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. ¢m”)
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3. Oferta musi zawiera¢ wszystkie o$wiadezenia i dokumenty, o ktorych mowa w SIWZ,

4. Wszystkie strony oferty oraz wszystkie miejsca, w ktorych zostaty naniesione zmiany
powinny by¢ wlasnorgcznie parafowane przez osobe podpisujacg oferte.

5. Strony ofert musza by¢ ponumerowane. Zataczniki do oferty stanowig jej integralng
cz¢s$¢ 1 powinny by¢ czytelnie oznaczone.

6. Calg oferte wraz z zalacznikami nalezy potaczy¢ w sposob trwaly (np. poprzez
zbindowanie), aby uniemozliwi¢ jej samoistna dekompletacje.

7. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

8. Informacje zawarte w ofercie, stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych Wykonawca
zastrzegl, nie poézniej jednak niz w terminie skladania ofert, ze nie mogg by¢
udostepnione, muszg by¢ opatrzone klauzulg:

NIE  UDOSTEPNIAC - INFORMACJE STANOWIA  TAJEMNICE
PRZEDSIEBIORSTWA W  ROZUMIENIU USTAWY O ZWALCZANIU
NIEUCZCIWEJ KONKURENCIJI (TJ. DZ. U. Z 2018 R., POZ. 419 Z POZN. ZM.)

i musza byé zlozone jako odrebna czesé oferty.

9. Wykonawca powinien zamiesci¢ oferte w zaklejonej kopercie, zaadresowanej do
Zamawiajacego, na adres podany na wstepie oraz posiadajaca oznaczenia:

a) Oferta do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz zwrotu przesylek niedorgezonych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy
w Kedzierzynie-Kozlu — znak sprawy: DA0.321.1.2018.ZK

b) Nie otwierac przed dniem 07.12.2018r., przed godz. 10:00

¢) Nazwe 1 adres Wykonawcy

10. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert zostana
zwrocone bez otwierania, zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy Pzp.

11. Przed uptywem terminu skladania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
zlozonej oferty lub jg wycofaé. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinny by¢ dorgczone Zamawiajacemu na pismie pod rygorem
niewaznosci przed uptywem terminu skladania ofert, a opakowanie powinno zawieraé

odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem ,, ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

=
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XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 07.12.2018 r. o godz. 10:00 . Oferte nalezy ztozy¢
w siedzibie Zamawiajacego, tj. Powiatowy Urzad Pracy, 47-200 Kedzierzyn-KoZle, ul.
Anny 11, I pigtro pokdj nr 8 (sekretariat), za posrednictwem operatora pocztowego lub
osobiscie lub za posrednictwem postanca.
2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy

kurierska.

XV. MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert jest jawne 1 odbedzie si¢ w dniu 07.12.2018 r. o godz. 10:30 w siedzibie
Zamawiajacego, tj. Powiatowy Urzgd Pracy, 47-200 Kedzierzyn-Kozle,
ul. Anny 11, II pietro pokoj nr 22.

2. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust.
4 ustawy Pzp.

3. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej, na ktérej
byta zamieszczona SIWZ informacje dotyczace:
a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;
b) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferty w terminie;
¢) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci

zawartych w ofertach.

XVIL. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca obliczy ceng za ustuge, do ktorej dodaje wartos¢ podatku VAT. Tak
wyliczong ceng z VAT Wykonawca zamiesci w formularzu oferty. Cena ta stanowié
bedzie podstawe oceny ofert w trakcie wyboru oferty najkorzystniejszej.

2. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej STIWZ oraz zatacznika nr 1 do
SIWZ — szczegbtowy opis zamowienia; zakres realizacji; obejmowaé wszelkie koszty,
Jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytego oraz zgodnego z obowigzujacymi
przepisami prawa wykonania kompletnego przedmiotu zamdwienia.

3. Cena jednostkowa dla danej pozycji moze by¢ tylko jedna.

4. Nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

5. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w zlotych polskich i zaokraglona do dwéch miejse po
przecinku.

6. Wszystkie platnosci i zobowigzania beda realizowane jedynie w ztotych polskich.

-
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XVIL. OPIS KRYTERIOW

1. Zgodnie z art. 91 ust. 2 ustawy Pzp, przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal
sie nastepujgcymi kryteriami:
a) cena — waga kryterium 60%
b) mozliwos¢ sledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek listowych, w tym w
obrocie zagranicznym, co najmniej w zakresie wynikajagcym z miedzynarodowych
przepisow pocztowych — 20%
¢) liczba 0s6b zatrudnionych na umowe o prac¢ w przeliczeniu na petnozatrudnionych

wg stanu na dzien 1 pazdziernika 2018 r. w powiecie kedzierzynsko-kozielskim — 20%.

2. Kryterium ,,cena” oceniane bedzie wg nastepujacego wzoru:
Liczba punktéw = (Cmin / Cof) * 100 * 60%
Gdzie:
- Cmin — najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
-Cof — cena oferty badanej

3. Kryterium ,mozliwos¢ $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek listowych,
W tym w obrocie zagranicznym, co najmnicj w zakresie wynikajacym
z migdzynarodowych przepisow pocztowych” oceniane bedzie na podstawie
prowadzonego i udostepnionego przez Wykonawce systemu internetowego,
umozliwiajgcego ustalenie statusu nadanych przez Zamawiajacego przesylek
rejestrowanych.

Ocena dokonana zostanie w oparciu o o$wiadczenie Wykonawcy zawarte w punkcie
2 Formularza oferty, stanowigcego zatgcznik nr 3 do SIWZ w spos6b nastepujacy:

- Wykonawca, ktory zapewni mozliwosé¢ $ledzenia przesylek z pozycji przegladarki
internetowej — 20 pkt.

- Wykonawca, ktory nie zapewni mozliwosci §ledzenia przesylek z pozycji przegladarki
internetowej — 0 pkt.

4. Kryterium ,Liczba o0s6b zatrudnionych na umowe o prace w przeliczeniu na
petnozatrudnionych wg stanu na dzien 1 pazdziernika 2018r. w powiecie kedzierzynsko-
kozielskim™ oceniane bedzie wg wzoru:

Z=(Zof/ Zmax) * 100 * 20%
gdzie:
Zof —liczba 0s6b zatrudnionych na umowe o prace w przeliczeniu na petnozatrudnionych
wg stanu na dzien 1 pazdziernika 2018 roku w badanej ofercie
Zmax — najwigksza liczba 0sob zatrudnionych na umowe o prace w przeliczeniu na
petnozatrudnionych wg stanu na dzien 1 pazdziernika 2018 roku sposréd badanych ofert,

Z —1lo$¢ punktow badanej oferty w kryterium liczby zatrudnionych ?m"‘}
1



Znak sprawy DAO.321.1.2018.ZK

20% — waga kryterium

5. Najkorzystniejszg ofertg bedzie oferta, ktora uzyska najwyzszg ilo$é punktow, bedacych

sumg punktow uzyskanych w ramach poszczegolnych kryteriow.

XVIIL. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.
I. Wykonawca przed zawarciem umowy winien dopemié nastepujacych formalnosci
1 podac:
a) szczegblowe dane, jakie moga by¢ zawarte w umowie, tj. wskazaé osoby
umocowane do zawarcia umowy,
b) wyznaczy¢ osoby uprawnione do utrzymywania biezacych kontaktéw w trakcie
realizacji umowy; podaé nr telefonu i e-mail,
¢) w przypadku Wykonawcow skladajacych oferte wspdlng, przedstawi¢ umowe

regulujaca wspotprace tych Wykonawcdw.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONAWCY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. KLUZULA DOTYCZACA ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE UMOWY
O PRACE W ZWIAZKU Z ART. 29 UST. 3A USTAWY PZP
I Zamawiajacy wymaga od wykonawcy lub podwykonawcy zatrudnienia na podstawie
umowy o pracg osob wykonujacych wskazane ponizej czynnosci w trakcie realizacii
zamoOwienia:
a) przyjmowanie przesylek pocztowych,
b) przemieszczanie przesylek pocztowych,
¢) doreczanie przesylek pocztowych
d) zwracanie przesylek rejestrowanych do Zamawiajacego
¢) Ustugi odbierania od Zamawiajacego przesylek i stosownej dokumentacji
potwierdzajacej ich ilos¢ oraz ich nadania w punkcie nadawczym.
2. W trakcie realizacji zaméwienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spehiania przez Wykonawcg lub

podwykonawee wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0sob wykonujacych

1
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wskazane w rozdziale XX pkt. 1 SIWZ czynnosci. Zamawiajacy uprawniony jest
w szczegolnosci do:

a) Zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwicrdzenia spelniania ww.
wymogow 1 dokonywania ich oceny.

b) Zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania
WW. Wymogow,

¢) Przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

3. W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym
W tym wezwaniu terminie, uwzgledniajacym czas niezbedny do przygotowania
zgdanych dokumentow, Wykonawca przedlozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej
dowody w celu potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
0 pracg przez Wykonawce lub podwykonawce 0s6b wykonujacych wskazane w punkcie
1 czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia:

a) Oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie
umowy o prace os0b wykonujacych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie
Zamawiajgcego. Oswiadczenie to powinno zawieraé w szczegdlnosci: doktadne
okreslenie podmiotu skladajacego o$wiadczenie, date ztozenia o$wiadczenia,
wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonuja osoby zatrudnione na
podstawie umowy o pracg wraz ze wskazaniem liczby tych 0s6b, rodzaju umowy
0 pracg 1 wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia o§wiadczenia
w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy.

4. Z tytulu niespelnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o pracg 0s6b wykonujacych wskazane w rozdziale XX pkt.1 SIWZ
czynnosci Zamawiajgcy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaplaty przez
Wykonawcee kary umownej w wysokosci okreslonej we wzorze umowy stanowigcym
zalgeznik nr 7 do SIWZ. Niezlozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie zgdanych przez Zamawiajacego dowodéw w  celu
potwierdzenia spetnienia przez Wykonawee lub podwykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o pracg traktowane bedzie jako niespelnienie przez Wykonawce
lub podwykonaweg¢ wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace o0soéb
wykonujgcych wskazane w rozdziale XX pkt. 1 SIWZ CZynnosci.

5. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrdcié si¢ o przeprowadzenie

kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy.

o
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XXI.

1.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY
Po wyborze oferty Zamawiajacy zaproponuje podpisanie stosownej umowy wedlug
zalaczonego projektu — zatgcznik nr 7 do SIWZ.
Do uméw w sprawach zam6wien publicznych, w zakresie nie uregulowanym ustawa Pzp
stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w przypadkach okreslonych w art. 144 ust. 1 ustawy Pzp. Zmiany dotyczy¢ moga:

a) Zmian cen wykonywanych ushig — jezeli w czasie trwania umowy Wykonawca,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa wprowadzi nowy cennik
swiadczonych na podstawie tej umowy ushug — zmianie moze ulec wysokosé
optat za ushugi okreslone w formularzu cen jednostkowych, stanowigcym
zalagcznik nr 3 do umowy;

b) W przypadku zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym
dotyczgcych funkcjonowania rynku ustug pocztowych w zakresie majacym
wplyw na realizacje przedmiotu niniejszej umowy;

¢) Terminu realizacji umowy w przypadku wystapienia okoliczno$ci niezaleznych
od Zamawiajacego lub Wykonawcy;

d) Ograniczenia zakresu przedmiotu zamdéwienia, w szczegdlnosci w przypadku
powstania okolicznosci powodujacych, ze wykonanie tego zakresu nie lezy
w interesie publicznym oraz w przypadku wystapienia okolicznosci, ktorych nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy;

e) Zmiany swiadczenia Wykonawcy polegajacej na lepszej jakoscei przy zachowaniu
tozsamosci przedmiotu zamowienia;

f) Zmiany miejsca $wiadczenia ustug w przypadku zmiany adresu jednej lub wiecej
lokalizacji Wykonawcy/ Zamawiajacego;

g) W przypadku ustawowej zmiany podatku VAT. W takim przypadku wysokosé
wynagrodzenia  naleznego ~ Wykonawcy ustalana  jest kazdorazowo
z uwzglednieniem aktualnej stawki podatku VAT obowigzujacej na dzieh
wystawienia faktury (powstania obowigzku podatkowego);

h) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ ograniczenia zakresu przedmiotu
zamOwienia, tzn. zastrzega sobie mozliwos$é wykorzystania mniejszej ilosci sztuk
niz wskazana w opisie przedmiotu zaméwienia lub mozliwosé catkowitej
rezygnacji z zaméwienia poszezegolnych pozycji. Wykonawea z tego tytutu nie

bedzie dochodzit zadnych roszczen.
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4. Zmiany wprowadzone zostang po wezesniejszym zgtoszeniu przez ktorgkolwiek ze stron
umowy, faktu zaistnienia okolicznosci warunkujgcej konieczno$¢ wprowadzania zmiany

oraz obustronnej ich akceptacji.

XXII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ, PRZYSEUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

Srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy Prawo zaméwien publicznych

przystuguja Wykonawcom na zasadach okreslonych w ustawie.

XXIIL. OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO
W PRZYPADKU ZBIERANIA DANYCH OSOBOWYCH BEZPOSREDNIO OD
OSOBY FIZYCZNEJ, KTOREJ DANE DOTYCZA, W CELU ZWIAZANYM
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych

osobowych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 str.1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

a) Administratorem danych osobowych Wykonawcow jest Powiatowy Urzad Pracy

w Kedzierzynie-Kozlu (47-200), ul. Anny 11. Wykonawca moze kontaktowag sie

z Zamawiajgcym pisemnie na adres podany powyzej lub pod adresem email:

opke(@praca.gov.pl ;

b) Administrator wyznaczy! inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie
skontaktowa¢ pisemnie na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Kedzierzynie-Kozlu

(47-200), ul. Anny 11, lub poprzez e-mail: inspektor@kancelaria-odo.pl.

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych';

¢) Dane osobowe Wykonawcodw przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C
RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego pn. Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania

“ 2,
' Informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmio?
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
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przesytek pocztowych oraz zwrotu przesylek niedoreczonych na rzecz
Powiatowego Urzedu Pracy w Kedzierzynie-Kozlu®, znak sprawy:
DAO.321.1.2018.ZK , prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

d) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1986 t.j.),

¢) dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy;

f) Obowigzek podania przez Wykonawcow danych osobowych bezposrednio ich
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

g) W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcow decyzje nie beda
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

h) Wykonawcy posiadaja:

¢ Na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich
dotyczacych,

e Napodstawie art.. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych?,

e Na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych 7z zastrzezeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?,

e Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uznajg, ze przetwarzanie danych osobowych ich
dotyczacych narusza przepisy RODO.

i) Wykonawcom nie przystuguje:

e Wazwigzkuzart. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych

* Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiana postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikow.

* Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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e Prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20
RODO

e Na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych

osobowych wykonawcow jest art. 6 ust. 1 1it. ¢ RODO.

XXIV.PODWYKONAWCY
1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzialu podwykonawcow w realizacji zamowienia.
2. Jako podwykonawstwo Zamawiajgcy traktuje sytuacje, w ktérych:

a) Wykonawca powierza wykonanie wydzielonych prac lub czynnosci
podwykonawcy lub

b) Wykonawca polega na zasobach innych podmiotow na zasadach okreslonych
w art., 22a ust. 1 ustawy Pzp, a podmioty te beda braty udzial w wykonywaniu
zamowienia.

3. W przypadku, o ktérym mowa w punkcie 2.b) wykonawca zobowiazany jest do :

a) Wskazania w zalaczniku nr 2 do SIWZ nazw (firm) podwykonawcéw, na ktérych
zasoby Wykonawca powoluje si¢ na zasadach okreslonych w art. 22a ust.1 Pzp,
w celu wykazania spefniania warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych
w SIWZ.

b) Udowodnienia Zamawiajacemu, iz faktycznie bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnodci przedstawiajge w tym
celu zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobOw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdéwienia oraz
jednoczesnie

¢) Wykazania, ze w stosunku do podmiotu, na zasoby ktérego Wykonawca sig
powoluje brak jest podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoOwienia z powodu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 pkt. 13-22

ustawy Pzp.
XXV. ZAMAWIAJACNY NIE DOPUSZCZA SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH.

XXVI. ZAMAWIAJACNY NIE DOPUSZCZA SKLADANIA OFERT
WARIANTOWYCH.

XXVII. ZAMAWIAJACY NIE ZAMIERZA ZAWIERAC UMOWY RAMOWELJ.

Lo,
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XXVIII. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE AUKCJI ELEKTRONICZNEJ.

26 11 O .

Kedzigrzyn-Kozle, dnia .. 5% 2 e n 0t 0

Z up. Starosty
Vi

)
1Al Lirzedu Pracy
w Kedzierzynie-Kozlu

ZATWIERDZAM

Zataczniki do SIWZ:

1. Opis przedmiotu zamdowienia.

2. Os$wiadczenie skladane na podstawie art. 25a ust. 1 Pzp.

3. Formularz ofertowy.

4. Wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostepnych
Wykonawcy w celu wykonania zaméwienia publicznego wraz z informacjg o podstawie
do dysponowania tymi zasobami.

5. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

6. Oswiadczenie o przynaleznos$ci do grupy kapitatowe;.

7. Wzor umowy.
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